
  การจัดท างบประมาณรายจ่าย 
  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

ณ ห้องรัตนโกสินทร์ 
วันที่ 14 พ.ย. 2561 



1. ทุกหน่วยงานต้องจัดท างบประมาณรายจ่ายประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2563 ตามหนังสือที่ กท 1902/00686  
ลงวันที่ 26 ตุลาคม 2561 โดยปฏิบัติตาม 
 - ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 
 - หลักเกณฑ์ทั่วไปในการจัดท างบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 

 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



2. ค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
- ต้องเป็นไปตามความจ าเป็นและเป็นภารกิจของหน่วยงาน 
- ให้ความส าคัญกับการจัดท าแผนปฏิบัติงานและ 
      แผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
- ค านึงประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่าย

งบประมาณของหน่วยงาน 
 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



2.1 ค าของบประมาณรายจ่ายในรายการ/โครงการ หากไม่ม ี
ความพร้อม ไม่มีความเชี่ยวชาญช านาญ หรือเป็นเรื่องท่ีมี
หน่วยงานอื่นด าเนินการอยู่แล้ว ไม่ควรเสนอของบประมาณ 
 
 
 
 

 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



2.2 ค าของบประมาณรายจ่ายส าหรบังาน/โครงการต่างๆ ให้พิจารณา
ก าหนดให้อยู่ภายใต้ขอบเขตอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน เหมาะสมกับ
ความจ าเป็น และแผนการปฏิบัติงาน  
      โดยให้ทุกหน่วยงานรับฟังความคิดเห็น ข้อเสนอแนะ  
 1) ภาคประชาชน  
 2) สมาชิกสภากรุงเทพมหานคร  
 3) ส่วนราชการที่เกี่ยวข้อง  
 4) ข้อสังเกตของคณะกรรมการวิสามัญพิจารณาร่างข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีในปีที่ผ่านมา 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



2.3 กรณีที่มีรายจ่ายผูกพันตามสญัญา ตามมติคณะรัฐมนตรี ตามที่ได้
อนุมัติจากสภากรุงเทพมหานคร หรือตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ  
ให้เสนอค าของบประมาณรายจ่ายตามความจ าเป็นที่จะต้องใช้จ่าย 
ในปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ให้ครบถ้วน 
     กรณีที่ปรับเพิ่มวงเงนิโครงการ 
 1) แจ้งเหตุผล 
 2) แจ้งวงเงินที่ปรับเพิม่ 
 3) เสนอพร้อมการเสนอขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปี 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



2.4 ค าของบประมาณรายจ่ายส าหรบังาน/โครงการ ตามยุทธศาสตร์
การพัฒนากรุงเทพมหานครหรือได้รับมอบหมายตามนโยบายผู้บริหาร
กรุงเทพมหานคร ให้เสนอเฉพาะงาน/โครงการ ที่ได้บรรจุไว้ใน
แผนปฏิบัติราชการกรุงเทพมหานคร ประจ าปี พ.ศ. 2563 ของ
หน่วยงาน และผ่านการพิจารณาจาก สยป. แล้ว 
 กรณีโครงการใหม่ ให้แจ้งส านักงานระบบงบประมาณ สงม. 
ก าหนดรหัสโครงการใหม่ ก่อนบันทึกค าของบประมาณรายจ่ายใน
ระบบคอมพิวเตอร์ 
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2.5 ให้ค านึงถึงความส าคัญของการปรับปรงุถนน ตรอก ซอย และ  
การปรับปรุงโรงเรียนในพื้นที่  
 กรณกีารก่อสร้างอาคารต่าง ๆ ของโรงเรียน ให้ส านักงานเขต
เสนอขอตั้งงบประมาณเอง โดยผ่านการพิจารณาจาก สนศ. เรื่องแบบ
ให้เหมาะสมกับสภาพพืน้ที่ ควรมีการวางแผนผงัควบคมุการใชพ้ื้นที ่
ในภาพรวมของโรงเรยีน รวมทั้งความเหมาะสมของภูมิทัศน ์
สภาพแวดล้อมของโรงเรยีน  
 ให้ส านักงานเขตและ สนศ. ร่วมกันส ารวจสภาพพื้นที่จริง   
ทุกครั้งว่าสามารถด าเนินการได้ตามแบบในพื้นที่ที่ก าหนด   
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2.6 รายการค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้างที่เก่ียวกับการก่อสร้างปรับปรุงถนน 
ท่อระบายน้ า เขื่อน รางระบายน้ า ขุดลอกคลอง สะพานขา้มคลอง ให้
ส านักงานเขตประสานกับ ส านกังานเขตที่มีพืน้ที่ติดต่อกัน สนย. และ 
สนน. เพื่อพิจารณาปรับปรุง โดยต้องสอดคล้องกันในเชิงพื้นที่ 
สอดคล้องกับระบบหลกัของส านักที่เกี่ยวข้อง และป้องกันไม่ให้เสนอ
ค าขอฯ ที่ซ้ าซ้อนกัน 
 ให้ส านักงานเขตส่ง สนน. พิจารณาขนาดและรูปแบบของ
รายการที่จะเสนอขอตั้งงบประมาณให้เรียบร้อยก่อน โดยแนบเอกสาร
ของ สนน. ที่มีระยะเวลาไม่เกิน 3 ปี ประกอบการพิจารณา 
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2.7 รายการก่อสร้าง ปรับปรุงถนน ตรอก ซอย ให้ตรวจสอบพื้นที่ที่จะ
ด าเนินการฯ ว่าเป็นที่สาธารณะ  
 กรณีที่ไม่เป็นที่สาธารณะให้ด าเนินการตามข้อบัญญัติ
กรุงเทพมหานคร ระเบียบกรงุเทพมหานคร และหนังสือสั่งการ 
ที่เกี่ยวข้องให้เรยีบร้อยก่อน พร้อมแนบเอกสารประกอบ 
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2.8 การปรับปรุงถนนสายต่าง ๆ หากสภาพผิวจราจรยังมีสภาพใช้งาน
ได้ถึงร้อยละ 70 ของถนนทั้งสาย ไม่ควรปรับปรุงใหม่ทั้งสาย  
แต่ให้ปรับปรุงเฉพาะบริเวณที่ช ารุด ยกเว้นถนนดังกล่าวไม่มีท่อ 
ระบายน้ า และเกิดปัญหาน้ าท่วมขัง ให้ด าเนินการเฉพาะการก่อสร้าง
ท่อระบายน้ าและซ่อมแซมผิวจราจรที่ช ารุดเท่านั้น 
 กรณีมกีารปรับปรุงถนนและยกผิวจราจรสูงเกินกว่า 30 ซม. 
ให้แนบเอกสารการท าประชาพิจารณป์ระกอบการเสนอขอตั้ง
งบประมาณ 
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3. ให้ทุกหน่วยงานแสดงยอดเงินนอกงบประมาณ
คงเหลือ ณ 30 กันยายน 2561 ของหน่วยงาน  
โดยแยกแต่ละประเภท ส่งมาพร้อมค าขอตั้งงบประมาณ
รายจ่ายประจ าปี 
 
 
 
 

ส านักงบประมาณกรุงเทพมหานคร 



4. ให้ทุกหน่วยงานเสนอค าของบประมาณฯ ให้คณะกรรมการ
พิจารณาค าของบประมาณของหน่วยงานพิจารณาเห็นชอบ  
พร้อมทั้งจัดล าดับความส าคญั  
 ด าเนินการตามล าดับ ดังนี้ 
 4.1 จัดท าเอกสารค าของบประมาณรายจ่ายประเภทงบด าเนินการ งบลงทุน ตาม
แบบค าขอ แบบ ง.104 – แบบ ง.113 
 4.2 จัดท าเอกสารสรุปค าของบประมาณรายจ่ายและประมาณการรายจ่ายล่วงหน้า 
3 ปี ตามแบบ ง.110 – ง.112  
 4.3 จัดท าสรุปค าของบประมาณรายจ่ายจ าแนกประเภทรายจ่าย ตามแบบ ง.113  
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 4.4 จัดส่งเอกสารค าของบประมาณฯ ให้ สงม. จ านวน 1 ชุด 
พร้อมบันทึกข้อมูลลงแผ่น CD-ROM ภายในวันที่ 30 พ.ย. 2561 ดังนี้ 
  1) หมวดเงินเดือนและค่าจ้างประจ า 
  2) หมวดค่าจ้างชั่วคราว 
  3) หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 
  4) หมวดค่าสาธารณูปโภค 
  5) หมวดเงินอุดหนุน 
  6) โครงการต่อเนื่อง 
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 4.5 จัดส่งเอกสารค าของบประมาณฯ ให้ สงม. พร้อมบันทึก
ข้อมูลลงแผ่น CD-ROM ภายในวันที่ 28 ธ.ค. 2561 ดังนี้ 
 1) แผนปฏิบัติราชการประจ าปี 2563 ของหน่วยงาน 1 เล่ม 
 2) แผนการปฏิบัติงานและแผนการใช้จ่ายงบประมาณ 
 3) หมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง 
     - ประเภทค่าครภุัณฑ์ 2 ชุด 
     - ประเภทค่าที่ดินและสิ่งก่อสรา้ง 
  ผังบริเวณ ใบประมาณราคา 5 ชุด 
  รูปถ่าย และเอกสารอื่นๆ 1 ชุด 
 4) หมวดรายจ่ายอื่น ให้แนบ แบบ ง.110 - ง.113 2 ชุด 
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 4.6 บันทึกค าของบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2563 ในระบบ MIS 2  
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 5. ค าขอตั้งงบประมาณในหมวดรายจ่ายอื่น ให้จัดท าค าขอ 
ตั้งงบประมาณตามแบบมาตรฐานการเขียนโครงการของ สยป. 
รายละเอียดตามหนังสอื ที่ กท 0505/1221 ลงวันที่ 29 มิ.ย. 2561 
โดยพิจารณาทบทวน ประเมินผลโครงการที่ผา่นมาเพื่อชะลอ ปรับลด 
หรือยกเลิกการด าเนนิการโครงการที่มีล าดับความส าคญัต่ า          
หรือหมดความจ าเป็น หรือไม่สอดคล้องกับสถานการณป์ัจจุบัน 
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รายจ่ายประจ าพื้นฐาน  
 

หน่วยงานไม่ต้องส่งให้ สยป. พิจารณาบรรจุเพิ่มในแผนปฏิบัติราชการ
กรุงเทพมหานคร ดังนี้ 
 

1. หมวดเงินเดือนและค่าจ้างประจ า 
2. หมวดค่าจ้างชั่วคราว 
3. หมวดค่าตอบแทน ใช้สอยและวัสดุ 
4. หมวดค่าสาธารณูโภค 
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รายจ่ายประจ าพื้นฐาน (ต่อ) 
 

5. หมวดค่าครุภัณฑ์ ที่ดินและสิ่งก่อสร้าง 
 - ค่าครุภัณฑ์ เป็นรายการค่าใช้จ่ายเพื่อจัดหาครุภัณฑ์ทดแทน เพื่อใช้ในการ
ด าเนินการตามภารกิจ 
 - ค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง เป็นรายการค่าใช้จ่ายเพื่อบ ารุงรักษา ปรับปรุง  
สิ่งปลูกสร้าง/โครงสร้างพื้นฐานของกรุงเทพมหานคร ตามอ านาจหน้าที่ของหน่วยงาน 

6.   หมวดรายจ่ายอื่น 
 - รายการค่าใช้จ่ายที่จ าเป็นต้องด าเนินการตามกฎหมาย ระเบียบฯ ค าสั่ง  
หนังสือสั่งการ 
 - รายการค่าใช้จ่ายที่เป็นไปตามภารกิจหลักของหน่วยงาน มีการด าเนินการ 
อย่างต่อเนื่องหรือเป็นประจ า 
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